PERSONLICHES

human resources

EFFIZIENT | FLEXIBEL | ZUVERLASSIG

YOLANDA GUZZETTA

18+ Jahre Erfahrung im Personalwesen

Weiterbildungen im Personalwesen (Kommunikation & Sozialkompetenz,
Arbeitsrecht, Sozialversicherungen, Gehaltswesen)

Seminare mit Schwerpunkt Lohnbuchhaltung und Sozialversicherung
Abgeschlossene Weiterbildung als Payrollexpertin

Empathisch, hohe Sozial- und Sprachkompetenz, positiv und optimistisch, erkennt
Potenzial in andere, motivierend

INTERIMSMANDATE GUZZETTA HR GMBH

UNIVERSITATSSPITAL BASEL | MAI 2023 - OKTOBER 2023

- Quellensteuerprozess: Analyse und Stammdatenbereinigung

BOUYGUES ENERGIES & SERVICES SCHWEIZ AG | FEBRUAR 2023 - AKTUELL

- Optimierung Prozess Gesundheitsmanagement (UKA)
« Monatliche UKA-Verarbeitung fiir die Lohnfortzahlung

UNIVERSITATSKLINIK BALGRIST | JUNI 2022 - APRIL 2023

« Unterstlitzung des Payroll Teams fir die monatliche Lohnverarbeitung

SONEPAR SUISSE AG (WINTERHALTER + FENNER AG) | SEPTEMBER 2020 - JANUAR 2023

« Monatliche Lohnverarbeitung, Monats- und Jahresabschliisse

« Abwicklung der Lohnfortzahlung (Gesundheitsmanagement)

« Mitwirkung bei der Einflihrung des Lohnsystems Abacus

« HR-seitige Integration anlasslich Firmenfusion

« Erfolgreiche Vorbereitung und Begleitung der AHV- und SUVA-Revisionen




BERUFSERFAHRUNG

G

human resources GRUNDERIN UND GESCHAFTSFUHRERIN
Guzzetta HR GmbH | Marz 2020 - aktuell

« Interimseinsatze

- Mandatstibernahmen
« Projekteinsatze

HR FACHSPEZIALISTIN
Hirslanden Klinik Birshof | April 2016 - Mé&rz 2020

« Monatliche Lohnverarbeitung inkl. Saldradministration und Kontrolle der Taggeldzahlungen

« Lohnbuchhaltung, Lohnadministration und Lohndeklaration
- Personaladministration: Eintritte, Austritte, Stammdatenpflege, Behérdenanmeldungen

HR SACHBEARBEITERIN
Manor AG | Februar 2005 - August 2016

- Personaladministration: Eintritte, Austritte, Stammdatenpflege
« Erstellen von Zwischen- und Arbeitgeberbescheinigungen
- Einfordern und Verlangern der Arbeitsbewilligungen, Behérdenanmeldungen

KONTAKT




